Способы приема 
1.Личное обращение в учреждение. 
Это традиционный способ. При личном визите родители (или законные представители) подают заявление на зачисление, предъявляют необходимые документы и получают подтверждение. 
Необходимые документы обычно включают:
Заявление о зачислении (от родителей или от ребенка, если ему уже исполнилось 14 лет).
Копию свидетельства о рождении ребенка или его паспорта.
Документ, удостоверяющий личность законного представителя.
Согласие на обработку персональных данных.
При использовании системы персонифицированного финансирования (ПФДО) — номер сертификата дополнительного образования.
 
2.Электронная подача заявления. 
Этот способ становится все более распространенным. 
Заявление можно подать через:
Портал «Госуслуги». 
В разделе «Дети и образование» есть опция записи на программу дополнительного образования 
Вы выбираете программу, заполняете форму, система подтягивает часть данных ребенка, если они уже есть в профиле. Можно сразу указать номер сертификата дополнительного образования (если он есть).
Региональная информационная система («Навигатор» magadan.pfdo.ru). Это онлайн-платформа, где можно найти программу, выбрать группу и отправить заявку.  
При электронной подаче часто требуется указать номер сертификата ПФДО. Если сертификата у ребенка еще нет, его нужно сначала оформить. 

 3. Через уполномоченных лиц. Если вы не можете лично посетить учреждение, заявление может подать другое лицо на основании доверенности. В этом случае к документам нужно приложить саму доверенность.  
Особенности приема
Для детей с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов прием осуществляется на основании заявления родителей и рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.  
Зачисление оформляется приказом директора учреждения после приема всех необходимых документов.  
Сроки приема могут различаться. Часто прием заявлений на новый учебный год начинается с 1 июня и продолжается до заполнения групп, но в некоторые объединения можно записываться в течение всего года при наличии свободных мест. 
 Учреждение обязано ознакомить поступающего (или его родителей) с уставом, лицензией, образовательными программами и другими регламентирующими документами. 
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